Zarzadzenie Nr 13/04
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski

z dnia 4 marca 2004 r.
w sprawie powolania Komisji do dokonania przegladu
materialow zawierajacych tajemnice¢ stuzbowa.

Na podstawie art.35 ust. 3 a ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji
niejawnych ( Dz.U. Nr 11, p6z. 95 z p6Z.zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuj¢ Komisj¢ do spraw przegladu materiatow (dokumentdéw )-
w sktadzie :

Przewodniczacy - Grzegorczyk Matgorzata - Pelnomocnik Ochrony
Informacji Niejawnych

Cztonek - Klaman Bozena - prowadzacy Kancelarie
Tajna,

- Pracownik merytoryczny w
zakresie, ktorego
dokumenty beda poddane

przegladowi.

§2

Whioskujacym dokonanie przegladu materiatéw w zakresie PRZEDEUZENIA
OKRESU OCHRONY informacji w nich zawartych WINIEN BYC PRZEDE
WSZYSTKIM:
- PRACOWNIK merytoryczny - prowadzacy w Urzedzie zakres spraw, z

ktorymi zwiazane sa materialy zawierajace informacje wymagajace przedtuzenia
okresu ich ochrony - zaré6wno oznaczone klauzula ,poufne" jak
1,,zastrzezone" oraz
- PELNOMOCNIK OCHRONY - z urzedu, jako odpowiedzialny za przestrzeganie
przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

§3

Komisja wymieniona w § 1 dokona przegladu - proponowanych do przegladu
-wykonanych w Urzedzie dokumentow , zawierajacych informacje niejawne- jak w §
2 - w odniesieniu do ktérych :
1) uptywa okreslony w art. 3 ust. 3 ustawy okres ochrony informacji niejawnych - 2
lat dla dokumentéw oznaczonych klauzula ,, zastrzezone,
2) niezbedne jest przedtuzenie okresu ich ochrony - wobec koniecznos$ci dalszej

ochrony informacji zawartych w tych dokumentach.

§4



1) Realizujac zadania wymienione w § 3 - Komisja sporzadzi protokét precyzujacy -
w odniesieniu do ktérych dokumentéw zawierajacych informacje ZASADNE JEST
PRZEDLUZENIE OKRESU ICH OCHRONY.

2) Protokot, o ktorym mowa w pkt.l- opracowaé w sposob odrebnie specyfikujacy
dokumenty oznaczone klauzula -

- ,, poufne ,, - ze wskazaniem proponowanego okresu przedtuzenia ochrony nie
dluzej niz 5 lat, liczac od daty podjecia decyzji w tej sprawie,

- ,, zastrzezone ,, - ze wskazaniem proponowanego okresu przedtuzenia ochrony- nie
dluzszego niz 2 lata - liczac od daty podjecia decyzji w tej sprawie.

§5

1. Przegladu dokumentéw dokonywac sukcesywnie - w miar¢ potrzeb zwiazanych z
uplywem okresu ich ochrony- okreslonym w art.25 ust.3 ustawy o ochronie
informacji niejawnych.

2. Opracowane protokoty- kwalifikujace dokumenty do przedtuzenia okresu ich
ochrony - przedktada¢ mi do akceptowania - w terminie natychmiastowym, po
dokonaniu przegladu dokumentow ( materiatow).

§6

Sktad Komis;ji okreslony w § 1 - traktowac nalezy jako-

- staly - w odniesieniu do przewodniczacego 1 pierwszego jej cztonka,

- zmienny- w odniesieniu do osoby- merytorycznie odpowiedzialnej za dokumenty
poddane przegladowi.

§7

Odpowiedzialnym za biezaca realizacj¢ postanowien zawartych w tresci niniejszego
zarzadzenia czynig - Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



